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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE MAXARANGUAPE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Rua Quinze de Novembro, 45, Centro - Maxaranguape/RN - CEP: 59.580-000

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA 006/2025
TERMOS DA LEI 14.133/21 E DECRETO MUNICIPAL N° 09 DE 29 DE MARCO DE 2023.

1.OBJETO e JUSTIFICATIVA: O presente Termo de Referéncia tem por objeto a futura: Contratacdo de
empresa especializada para execucdo dos servi¢os de digitalizacdo de documentos, para atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Maxaranguape/RN, conforme condi¢es e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.DA JUSTIFICATIVA E REQUSITOS:

Prefeitura Municipal de Maxaranguape/RN possui um vasto acervo documental, composto por registros administrativos,
financeiros, juridicos e historicos essenciais para a gestdo publica e a preservagdo da memoria institucional. No entanto,
a grande quantidade de documentos fisicos acumulados ao longo dos anos tem gerado desafios relacionados ao
armazenamento, conservacao, organizacdo e acessibilidade das informacdes.

Diante desse contexto, faz-se necesséria a digitalizagdo desse acervo, garantindo a modernizacgdo e a eficiéncia dos
processos administrativos, bem como a seguranga e preservagdo dos documentos pablicos. O servigo de digitalizagdo
permitira que os documentos estejam disponiveis em formato eletrénico pesquisavel (PDF/A), facilitando a consulta e
reduzindo o tempo de busca por informacGes relevantes.

A digitalizacdo dos documentos também representa uma medida fundamental para garantir a integridade e a longevidade
das informacdes institucionais, uma vez que documentos fisicos estdo sujeitos a deterioragdo natural, perdas e extravios.
Além disso, a adequacéo aos principios da transparéncia e eficiéncia administrativa, conforme preconizado pela Lei de
Acesso a Informacéo (Lei Federal n® 12.527/2011), reforca a necessidade de um sistema digital que possibilite o
armazenamento e recuperacdo segura dos dados.

O servico a ser contratado abrangera etapas essenciais para a organizagao documental, incluindo a identificacéo e
organizagdo prévia das pastas, digitalizacdo dos documentos em formato padronizado, indexagdo para facilitar consultas,
reorganizacgdo do arquivo fisico e entrega segura das informagdes digitalizadas. Todo o processo sera realizado
exclusivamente nas dependéncias da Prefeitura, garantindo o controle e a confidencialidade dos dados.

Adicionalmente, a digitalizacdo dos documentos contribuira para a otimizagéo do espaco fisico da Prefeitura, reduzindo
a necessidade de armazenamento de papel e promovendo a sustentabilidade ambiental ao diminuir o consumo de papel,
tintas e outros materiais relacionados a gestdo documental tradicional.

A execucdo desse servico demanda a atuacdo de profissionais altamente capacitados para garantir a eficiéncia e a
seguranca do processo. A empresa contratada devera disponibilizar uma equipe técnica qualificada, composta por trés
perfis essenciais:

o Gerente de Projeto: Responsavel pelo planejamento, coordenacéo e supervisao de todas as etapas do servico,
garantindo que as atividades sejam executadas conforme o cronograma estabelecido e as exigéncias contratuais.

e Operador de Scanner: Profissional treinado para a correta manipulacio dos equipamentos de digitalizacéo,
assegurando a captura fiel dos documentos e a padronizacao dos arquivos digitais gerados.

e Arquivista: Especialista ha organizacao, classificacdo e indexacdo dos documentos digitalizados, garantindo
que o acervo seja estruturado de forma I6gica e acessivel para futuras consultas.

A presenga dessa equipe técnica é fundamental para assegurar a qualidade do servigo, a padronizacdo dos documentos e
a minimizacdao de erros no processo de digitalizacdo. Além disso, a atuacdo presencial da equipe, com no minimo trés
dias por semana, permitira a execucdo gradual e organizada do servigo, sem comprometer a rotina administrativa da
Prefeitura.
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Por fim, destaca-se que a empresa contratada devera apresentar uma declaragdo formal de sigilo, garantindo a total
confidencialidade das informacdes contidas nos documentos a serem digitalizados, evitando o risco de vazamento de
dados sigilosos e protegendo os interesses do municipio e da populagao.

Dessa forma, a contratacdo do servi¢o de digitalizacdo do acervo documental da Prefeitura Municipal de

Maxaranguape/RN € imprescindivel para a modernizacao da gestdo publica, a melhoria da transparéncia e a garantia da

preservacgdo e seguranca das informacdes institucionais.

1.3.ESPECIFICACAO DO SERVICO E QUANTITATIVOS

ITEM | ESPECIFICACAO UNID DE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO | TOTAL
1 [SERVICO DE DIGITALIZACAO DO Unidade 240.000 R$ 0,2533333 |R$
ACERVO DOCUMENTAL DA 60.799,999999

PREFEITURA MUNICIPAL DE
MAXARANGUAPE/RN, INCLUINDO AS
SEGUINTES ETAPAS E CONDICOES:
IDENTIFICACAO E ORGANIZACAO
PREVIA DAS PASTAS E DOCUMENTOS
JA DIGITALIZADOS; DIGITALIZACAO
DOS DOCUMENTOS EM FORMATO PDF
PESQUISAVEL (PDF/A), UTILIZANDO
EQUIPAMENTOS FORNECIDOS PELA
EMPRESA CONTRATADA, A SER
REALIZADA EXCLUSIVAMENTE NAS
DEPENDENCIAS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE/RN,
INCLUINDO O ARQUIVO MUNICIPAL
OU QUALQUER OUTRO LOCAL ONDE
0OS DOCUMENTOS ESTEJAM
ARMAZENADOS; INDEXACAO DOS
DOCUMENTOS DIGITALIZADOS,
UTILIZANDO UM INDEXADOR
DEFINIDO PELA PREFEITURA
MUNICIPAL, VISANDO A FACILITACAO
DA CONSULTA E LOCALIZACAO;
REORGANIZACAO E CATALOGACAO
DOS DOCUMENTOS FiSICOS APOS A
DIGITALIZACAO, GARANTINDO A
IDENTIFICACAO E LOCALIZACAO DOS
MESMOS, CONTENDO REFERENCIA
CRUZADA ENTRE O ARQUIVO FiSICO E
O DIGITALIZADO; ENTREGA DOS
DOCUMENTOS DIGITALIZADOS EM
MIDIAS DIGITAIS, COMO PEN DRIVES,
ALEM DO ARMAZENAMENTO EM
SERVIDORES SEGUROS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE
MAXARANGUAPE/RN; DIGITALIZACAO
CONSIDERANDO DOCUMENTOS EM

FOLHA FORMATO A4 (21X29,7 CM).
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A EMPRESA CONTRATADA DEVERA
APRESENTAR DECLARACAO FORMAL
DE SIGILO, GARANTINDO A
CONFIDENCIALIDADE TOTAL DAS
INFORMAGCOES CONTIDAS NOS
DOCUMENTOS.

PARA A EXECUCAO COMPLETA DOS
SERVICOS, A EMPRESA DEVERA
DISPONIBILIZAR UMA EQUIPE
TECNICA QUALIFICADA, CONTENDO:
A) GERENTE DE PROJETO; B)
OPERADOR DE SCANNER; C)
ARQUIVISTA. A EQUIPE DEVERA
DESEMPENHAR SUAS ATIVIDADES
NAS DEPENDENCIAS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE/RN
POR NO MINIMO TRES DIAS POR
SEMANA, RESPEITANDO A CARGA
HORARIA CONTRATADA PELA
EMPRESA

PRESTADORA DOS SERVICOS.

1.4.1- PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO JUNTAMENTE COM A
PROPOSTA DE PRECO.

1.4.30 fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante no envio da
proposta, ndo cabendo ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido do poder, ainda que por terceiros ndo autorizados

1.4.4.Néo poderéo participar desta Dispensa os interessados:

1.4.4.1proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacéo vigente;
1.4.4.2que ndo atendam as condicdes deste Termo de Referéncia e seu(s) anexo(s);

1.4.4.3 estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e
responder administrativa ou judicialmente;

1.4.4.4— que se enquadrem nas vedagdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021,

1.4.4.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolucdo ou liquidacao;

1.4.4.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

1.4.4.7 OrganizacGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo (Acérdao n° 746/2014-
TCU-Plenario).

1.2 OPRECO BASE APLICAVEL NOS TERMOS ART. 23, § 2°, DA LEI 14.133/2021.
1.1 PREVISAO ORCAMENTARIA:

1.2.1. Para o fim do disposto no art. 16, Il, da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000 e para efeito da
realizacdo da aquisicdo, a despesa decorrente do processo tem adequacdo orcamentéria e financeira anual e
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compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei de Diretrizes Orgamentaria — LDO e Lei Orgamentaria Anual -
LOA, sendo constatada a existéncia de dota¢do orcamentaria para o exercicio de 2025, conforme abaixo discriminado:

11.001 - Sec. Mun. de Administracéo

2078— Manut. da Sec. Mun. de Administracédo

3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

15000000 - Recursos nao Vinculados de Impostos

2. DA CONTRATACAO
De acordo com a Lei N° 14.133, de 1° de abril de 2021; Art. 75. E dispensavel a licitacao:
Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (Sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e
cingquenta e nove centavos), no caso de outros servigcos e compras;
ANEXO | - MINUTA DO CONTRATO

3. DA PROPOSTA

3.1. Naapresentacao da proposta comercial deverao estar incluidas marca modelo, bem como todas e quaisquer despesas
necessarias para a perfeita execugdo do objeto, tais como, transporte, tributos, fretes, encargos sociais, seguros e demais
despesas inerentes & execucao do objeto.

3.2.  Os pregos ofertados nas propostas apresentadas ndo poderdo ser superiores aos fixados neste termo de referéncia.

4.3 DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selec&o e critério de julgamento da proposta _
4.3.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO,
sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacdo
4.4 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
4.5 HABILITACAO JURIDICA:

45.1 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

45.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual

- CCMELI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;
453 No caso de sociedade empreséria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

45.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro
onde tem sede amatriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

455 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacéo dos seus administradores;

4.5.6 No caso de cooperativa: atade fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971,

457 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

4.6 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢6es ou da consolidacao respectiva.
4.7 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
4

7.1 CNPJ-Provadeinscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
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Fisicas, conforme o caso;

4.7.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014,
do SecretariodaReceitaFederal doBrasil edaProcuradora- Geral da Fazenda Nacional.

4.7.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

4.7.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

4.7.5 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta
junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;

4.7.6 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto aos
Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

4.7.7 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

4.7.8 Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte devera apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagao.

4.7.9 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a
todas as demais exigéncias do edital.

4.7.10 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap6s a declaragdo do vencedor, comprovar a
regularizacdo. O prazo poderaser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacao de justificativa.

4.7.11 A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sanc¢Bes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacgdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentagdo fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizagao.

4.8 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

4.8.1 Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado dos
ualtimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao.

o

4.9 QUALIFICACAO TECNICA:

IN
H

9. Comprovagdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da Dispensa de licitacdo — Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa
juridica de direito pablico ou privado.

4.9.2 a) Comprovacao de capacidade técnico profissional da licitante, de que possui no seu quadro,
na data prevista para a entrega dos documentos, um profissional na area de Arquivologia (Nivel Técnico ou
Superior), com experiéncia na area de Gestdo de Arquivos publicos ou privados, comprovando através de
certificado. O vinculo do profissional com a licitante, devera ser comprovado da seguinte forma:

4.9.3 .1) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou Ficha ou Livro de Registros de
Empregados (FRE) que demonstrem a identificacdo do profissional ou Guia de Recolhimento do FGTS onde
conste o(s) nome(s) do(s) profissional(ais);

4.9.4 .2) Contrato de Prestacdo de Servico celebrado de acordo com a legislagdo civil comum; ou
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4.9.5 .3) Contrato Social da licitante em que conste o profissional como sdcio.
5 DO REAJUSTE

5.1.0s precos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

5.2.Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo do Contratado, os precos poderao sofrer reajuste apds
0 interregno de um ano, na mesma proporcao da variacdo verificada no IPCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o
més de apresentacdo da assinatura do contrato, exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

5.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros
do altimo reajuste.

5.4.No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia
calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar memdria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

5.5.Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

5.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma &o possa mais ser utilizado,
seré adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislacéo entéo em vigor.

5.7.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento
do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

5.8.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro, quando for o caso, seréa de
até um més contado da data do prestacdo do servigo da documentagdo comprobatéria do fato imprescindivel ou
previsivel de consequéncia incalculavel, observadas as disposi¢Oes dos arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

5.9.0 reajuste podera ser realizado por apostilamento.

6- DO LOCAL E CONDICOES DE PRESTACAO DO SERVICO

6.1 O Prestacéo do servigo deve ser iniciada, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis na sede do municipio de Maxaranguape
- RN, sendo todos os custos e despesas, diretas ou indiretas, realizadas por conta do contratado, devendo o objeto ora
contratado em perfeito estado e atendendo as especificaces do termo de referéncia.

6.2 Prestar o Servico de boa qualidade de padréo nacional e de forma adequada.

6.3 Se responsabilizar pela qualidade do servico prestado.

7. CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
Os servigos serdo recebidos:

7.1 provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo

7.2 mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

7.3 definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado
gue comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

7.4 Os Servicos poderdo serem rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em desacordo com o solicitado.

7.5.Executada a presente contratacdo e observadas as condicBes de adimplemento das obrigagBes pactuadas, os
procedimentos e prazos para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerdo, conforme o caso, as disposi¢des do Art.
140, da Lei 14.133/21.

7.6 A SUBCONTRATACAQ: N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto licitatorio.

8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1 A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal Eletrénica, indicando o nimero da conta corrente, agéncia e
banco, que sera atestada pelo Secretario da pasta ou servidor expressamente designado;

8.2 O pagamento seré efetuado em até 30 (trinta) dias, apds o cumprimento dos subitens anteriores;

8.3 No caso de incorre¢cdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, serdo devolvidos a



=
=

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE MAXARANGUAPE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Rua Quinze de Novembro, 45, Centro - Maxaranguape/RN - CEP: 59.580-000

CONTRATADA para as corregdes necessarias, ndo respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes
de atraso na liquidacdo dos pagamentos correspondentes, quando este se der por culpa da CONTRATADA;

8.4 A liberagdo do pagamento ficara condicionada a consulta prévia ao Sistema de Cadastro de Fornecedores da
Prefeitura, para verificagdo da situacdo da CONTRATADA em relagdo as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo, cujo resultado sera impresso e juntado aos autos do processo;

8.5 — Nenhum pagamento sera efetuado a LICITANTE que vier a ser contratada que esteja em débito para com o
Municipio, enquanto pendente de liquidacdo, qualquer obrigacdo financeira que eventualmente lhe tenha sido
imposta como penalidade.

8.6 - A LICITANTE que vier a ser contratada devera apresentar ao Municipio, para fins de recebimento das faturas
mensais, 0s seguintes documentos atualizados:

a) CND da Receita Federal, Divida Ativa da Unido e INSS (CONJUNTAS);

b) CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

c) CND - Certiddo Negativa de Débitos do Estado (CONJUNTAS) do domicilio ou sede do licitante;

d) CND - Certiddo Negativa de Débitos Municipal da sede do licitante;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a apresentacéo de certidao
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 10
de maio de 1943.

9 DAS OBRIGACOES

9.1 DACONTRATADA

9.1.1 Prestar os servigos nas condicdes estipuladas, no prazo e local indicados pela Secretaria Municipal solicitante
em estrita observancia das especificacdes para execugdo do objeto contratado, acompanhado da respectiva nota fiscal;

9.1.2 Responsabilizar-se pela qualidade do servico sendo avaliado a qualidade de cada item entregue e serd também
responsavel pelos vicios e danos decorrentes dos servicos e dos materiais fornecidos, de acordo com o Codigo de Defesa
do Consumidor (Lei n° 8.078,de 1990); O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da
Administracdo, substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas 0s materiais/servigos com avarias ou defeitos, ou que ndo
atendam as exigéncias previstas no termo de referéncia e na proposta;

9.1.3  Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da presente prestacdo do
Servico.

9.1.3 Comunicar a Administracdo a entrega dos materiais e dos servigos, dentro do prazo previsto, com a devida
comprovacgao;

9.14 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacGes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestacOes a que esta obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no termo de referéncia.
Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,
deslocamento de pessoal, quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao dos servigos,

9.1.5 — Arcar com toda e qualquer despesa relativa ao servi¢o ora pactuado, dentre elas: materiais, pessoal

necessario, transporte, impostos, mao-de-obra, taxas, contribuigdes e encargos sociais, fiscais, comerciais,
trabalhistas, previdenciarios e demais despesas que se fizerem necessarias para 0 cumprimento das obrigacoes
contratuais.

9.1.6 — Responsabilizar-se por todo e qualquer dano e/ou prejuizo que, eventualmente, venha a sofrer a
CONTRATANTE ou terceiros, em decorréncia da prestacdo do servigo, objeto deste contrato.

9.1.7 — Responsabilizar-se por todos e quaisquer acidentes ou sinistros que venham a prejudicar funcionérios e/ou bens
da CONTRATADA, da CONTRATANTE ou terceiros, verificados em decorréncia do prestacdo do servico objeto
deste contrato.

9.1.8 — Responsabilizar-se civil e penalmente por todo e qualquer dano que venha causar a CONTRATANTE ou a
terceiros, por acdo ou omissdo, em decorréncia do prestacdo do servi¢o, ndo sendo a CONTRATANTE, em nenhuma
hipdtese, responsavel por danos indiretos ou lucros cessantes.
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9.1.9 — Permitir que a CONTRATANTE, sempre que convier, fiscalize o prestacdo do servico objeto deste contrato.

9.1.10 — Prestar esclarecimentos 8 CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a envolva
independente de solicitagéo.

9.1.11 Emitir Nota Fiscal referente ao prestacdo do servico durante o més de referéncia, para fins de atestacdo e
liquidacdo pela CONTRATANTE.

9.1.12 - Recolher Taxas, Encargos Trabalhistas, Sociais, Tributos Federais, Estaduais e Municipais.

9.1.13 - Comunicar verbalmente, de imediato, e confirmar por escrito & CONTRATANTE, a ocorréncia de
qualguer impedimento do prestagéo de servico.

9.1.14 - Quaisquer dnus decorrentes de despesas ou indenizagbes por acidente de trabalho serdo de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA, assim como, no caso de ajuizamento de reclamagdes trabalhistas.

9.1.15- prestacdo do servico em conformidade com as especificacBes determinadas no T R, no local, dia e horério
indicado por escrito pelo Municipio die MAXARANGUAPE/RN.

9.1.16 - Proceder a prestacdao do servico, de acordo com sua proposta e, com as normas e condi¢Bes previstas no TR
desta DISPENSA e anexos, inclusive com as prescricdes do Estatuto das Licitagbes e Contratos Administrativos,
respondendo civil e criminalmente, pelas consequéncias de sua inobservancia total ou parcial.

9.1.17 Responsabilizar-se por todos os énus e obrigagdes concernentes a legislacdo fiscal, civil, tributaria e trabalhista,
bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em
razdo da execugdo do objeto contratado.

9.1.18.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s materiais ou servigos que apresentarem defeitos, alteracGes,
imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que
constatados somente apds o recebimento ou pagamento.

9.1.19 Né&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da contratagdo, salvo mediante prévia e expressa
autorizacao do Contratante.

9.1.20 Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicBes de regularidade e qualificacdo exigidas no respectivo processo de contratacdo direta por
Dispensa de Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.
9.1.21.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a documentacao de
regularidade e qualificacdo exigidas quando da instrucdo do referido processo de contratacdo direta.

9.1.22 Executar todas as obrigacBes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente, enquadrando-se,
rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacdes técnicas correspondentes.

9.1.23 Observar, em compatibilidade com o objeto da contratacdo, as disposicGes dos arts. 115 a 123 da Lei Federal
14.133/21.

10 DA CONTRATANTE

10.1 Receber provisoriamente os materiais ou servico, disponibilizando local, data e horério.

10.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais fornecidos ou servico prestado com as
especificacdes constantes no termo de referencia e na proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;

10.3 Efetuar o pagamento no prazo previsto.

a - Oferecer todas as condicGes e informagdes necessarias para que a(s) CONTRATADA(S) possa(m) fornecer as pecas
e prestar os servigos dentro das especificacfes exigidas no Termo de Referéncia (ANEXO I);

b - Fornecer a(s) CONTRATADA(S), a qualquer tempo, toda a informacdo que julgar pertinente aos prestacdo do
servigos das pecas e prestacdo dos servigos, no intuito do bom desenvolvimento da execugdo do compromisso assumido;

c - Emitir e publicar notas de empenho a crédito do fornecedor e nos valores totais correspondentes as pecas e servigos
solicitados;

d - Enviar uma via da Nota de Empenho emitida em favor do fornecedor;
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e - A CONTRATANTE se reserva o direito de acompanhar e fiscalizar o objeto do contrato por meio de um
representante da administracdo, que determinara o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados;

f - Comunicar a(s) CONTRATADAC(S), tdo logo constate casos de irregularidades, defeitos, vicios ou incorregdes
durante o prestacdo do servigo e prestacdo dos servigos para que a(s) mesma(s) adote(m) as medidas indispensaveis ao
bom andamento do que foi solicitado;

g - Exigir da(s) empresa(s) CONTRATADA(S) integral responsabilidade pela boa execucdo e eficiéncia do(s)
contrato(s) celebrado(s), mormente no que se refere aos servigos licitados;

h - Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a(s) CONTRATADA(S), efetuando todos os pagamentos
devidos de acordo com as condigdes de prazo e pregos pactuados no(s) Contrato(s);

i - Efetuar os pagamentos ap6s a execucdo do servico ou entrega e recebimento dos bens, devendo as Notas
Fiscais/Faturas estarem devidamente atestadas pelo setor competente.

10.4 Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as clausulas do respectivo
contrato ou outros instrumentos habeis.

10.5 Proporcionar ao Contratado todos 0os meios necessarios para a fiel execugdo do objeto da presente contratacdo, nos
termos do correspondente instrumento de ajuste.

10.6 .Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos servigos, exercendo a mais
ampla e completa fiscalizacdo, o que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.
10.7 Observar, em compatibilidade com o objeto da contratacdo, as disposi¢des dos arts. 115 a 123 da Lei Federal
14.133/21.

11  DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS

111 Aplica-se o previsto na Lei 14.133/2021, de 1° de abril de 2021 e no Decreto municipal n°® 009 de 29 de marco de
2023.

11.2 A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigacfes assumidas e preceitos legais, sujeitard o Contratado,
garantida a prévia defesa, as seguintes penalidades previstas no art. 155 da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma,
condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal as seguintes sangdes: a
— adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa & inexecugdo parcial do contrato,
quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave; b- multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento)
aplicada sobre o valor do contrato por dia de atraso injustificado na execugdo do objeto da contratacdo; c- multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor contratado por qualquer das infracdes administrativas previstas no referido Art. 155; d —
impedimento de licitar ou contratar no &mbito da administracdo publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sancdo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos
I, 11, 1V, V, VI, e VII do caput do referido art. 155, quando ndo se justificar a imposic¢éo de penalidade mais grave; e —
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII,
IX, X, Xl e XII do caput do mesmo artigo que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sancao referida
no § 4° do referido Art. 156; f — aplicacdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14.133/21.

11.3 .Se 0 valor da multa ou indenizacdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias ap6s a comunicacdo ao
Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus,
acrescido de juros moratdrias de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

114 Apo6s a aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas, realizar-se-a comunicacdo escrita ao Contratado, e
publicado na imprensa oficial, excluidas as penalidades de adverténcia e multa de mora quando for o caso, constando o
fundamento legal da punicéo, informando ainda que o fato sera registrado no cadastro correspondente.

12. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
12.1 — Este Termo de Referéncia foi elaborado pela Secretaria Municipal de Administracdo, estando em consonancia
com as disposic¢des legais e normativas aplicaveis.

Anexo I- Minuta do contrato
Anexo Il — Modelo de Declaracdo de Anuéncia da Licitante;
Anexo 111 —Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo;
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Anexo 1V — Modelo de Declaracéo referente ao Trabalhador Menor;
Anexo V — Modelo de Declaracdo de ME/EPP/MEI,
Anexo VI — Modelo de Declaragao de ndo possuir servidor publico em seu quadro;

Maxaranguape - RN, em 04 de Fevereiro de 2025.

JOSE WALTER DE OLIVEIRA FILHO
Secretario Municipal de Administraco.
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MINUTA DO CONTRATO
PROCESSO PMM/RN N.? XXX/2025
DISPENSA DE LICITACAO N°003/2025

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
EXECUCAO DOS SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE/RN E A
EMPRESA XXX XHXXKX XX XXX XXX XX XX, NOS
TERMOS DO PROCESSO N° XXXXX/2025.

Pelo presente Instrumento de Contrato, que entre si fazem, de um lado a O MUNICIPIO DE
MAXARANGUAPE/RN, com sede na Rua Quinze de Novembro, 45 - Centro, Maxaranguape - RN, CEP 59580-000,
inscrito no CNPJ sob o no 08.170.540/0001-25, aqui denominado CONTRATANTE, neste ato representado pela
Senhora Prefeita MARIA ERENIR FREITAS DE LIMA, brasileira, solteira, portadora da Cédula de Identidade no
1.636.772 SSP/RN, inscrita no CPF sob no 025.825.454-81, residente e domiciliada na Rua Aurora Maria do
Nascimento, no 07, Centro, Maxaranguape/RN, doravante denominado simplesmente Contratante e, de outro lado a
empresa, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXK, CNPJ: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Situada & XXXXXXXXXXXXXXXX, XXXX -
XXXXXXXXX, XXXXXXXXX, aqui representado pelo Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador do RG n® XXXXXXXX —
XXXXXXIRN, CPF NP XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante denominado simplesmente contratado, com fundamento nos
dispositivos da Lei Federal n® 14.133/2021 e suas posteriores modificagcdes, tém entre si como justo e contratado o que
vem especificado nas clausulas abaixo:

| CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO DO CONTRATO |

O CONTRATADO se obriga a Contratagdo de empresa especializada para execugdo dos servicos de digitalizacéo
de documentos, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Maxaranguape/RN.

| CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR DO CONTRATO |

O valor global do presente contrato € de R$ XXXXXXXXXXX  (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), de
acordo com a proposta de preco e descrigdo do servigo apresentada pela CONTRATADA, sendo esse pago conforme
fornecimento do objeto e emissdo de Nota Fiscal, conforme abaixo discriminado:

ITEM ESPECIFICAQAO UNID DE | QUANTIDADE VALQR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 [ XXXXXXX Unidade XXX R$ xxxx R$  xxxxxx

| CLAUSULA TERCEIRA - DO INICIO DOS SERVICOS |
3. O prazo para inicio para a Prestacdo do Servico do objeto dar-se-a4 a partir da assinatura deste instrumento e
posterior emissdo da Ordem de Servigo pelo setor competente, ou conforme Item 6 do Termo de Referéncia

| CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA DO CONTRATO |

4.1.0s prazos maximos de inicio de etapas de execucdo e de conclusdo do objeto da contratacdo, que admite prorrogacao
nas condicdes e hipoteses previstas na Lei 14.133/2021, estdo abaixo indicados e serdo considerados da assinatura do
Contrato ou Equivalente.
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4.2.A vigéncia da presente contratagdo serd determinada: 12 (doze) meses, considerada da data de assinatura do
respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada nos termos dos arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

| CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA |
5.1. DA CONTRATADA
5.1.1 Prestar os servigos nas condicdes estipuladas, no prazo e local indicados pela Secretaria Municipal solicitante em
estrita observancia das especificagdes para execuc¢do do objeto contratado, acompanhado da respectiva nota fiscal;

5.1.2 Responsabilizar-se pela qualidade do servico sendo avaliado a qualidade de cada item entregue e sera também

responsavel pelos vicios e danos decorrentes dos servicos e dos materiais fornecidos, de acordo com o Codigo de Defesa

do Consumidor (Lei n° 8.078,de 1990); O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da

Administracdo, substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas 0s materiais/servigos com avarias ou defeitos, ou que ndo

atendam as exigéncias previstas no termo de referéncia e na proposta;

5.1.3 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da presente prestagdo do

Servico.

5.1.4 Comunicar a Administracdo a entrega dos materiais e dos servicos, dentro do prazo previsto, com a devida

comprovacao;

515 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacfes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no termo de
referéncia.

5.1.6 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas,

fretes, deslocamento de pessoal, quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucdo dos servicos,

5.1.7- Arcar com toda e qualquer despesa relativa ao servigo ora pactuado, dentre elas: materiais, pessoal necessario,

transporte, impostos, mado-de-obra, taxas, contribuices e encargos sociais, fiscais, comerciais, trabalhistas,

previdenciarios e demais despesas que se fizerem necessarias para 0 cumprimento das obrigagdes contratuais.

5.1.8 Responsabilizar-se por todo e qualquer dano e/ou prejuizo que, eventualmente, venha a sofrer a
CONTRATANTE ou terceiros, em decorréncia da prestacdo do servigo, objeto deste contrato.

5.1.9 Responsabilizar-se por todos e quaisquer acidentes ou sinistros que venham a prejudicar funcionarios e/ou bens da
CONTRATADA, da CONTRATANTE ou terceiros, verificados em decorréncia do presta¢do do servico objeto deste
contrato.

5.1.10 Responsabilizar-se civil e penalmente por todo e qualquer dano que venha causar a CONTRATANTE ou a
terceiros, por acdo ou omissdo, em decorréncia do prestacdo do servico, ndo sendo a CONTRATANTE, em nenhuma
hipotese, responsavel por danos indiretos ou lucros cessantes.

5.1.11 Permitir que a CONTRATANTE, sempre que convier, fiscalize o prestacdo do servigo objeto deste contrato.
5.1.12 Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a envolva
independente de solicitag&o.

5.1.13Emitir Nota Fiscal referente ao prestagdo do servico durante o més de referéncia, para fins de atestacéo e
liquidagdo pela CONTRATANTE.

5.1.14- Recolher Taxas, Encargos Trabalhistas, Sociais, Tributos Federais, Estaduais e Municipais.

5.1.15- Comunicar verbalmente, de imediato, e confirmar por escrito a CONTRATANTE, a ocorréncia de
gualquer impedimento do prestagéo de servico.

5.1.16- Quaisquer 6nus decorrentes de despesas ou indenizacBes por acidente de trabalho serdo de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA, assim como, no caso de ajuizamento de reclamac6es trabalhistas.

5.1.17— prestacdo do servico em conformidade com as especificacbes determinadas no T R, no local, dia e horério
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indicado por escrito pelo Municipio die MAXARANGUAPE/RN.

5.1.18- Proceder a prestacdo do servico, de acordo com sua proposta e, com as normas e condigdes previstas no TR
desta DISPENSA e anexos, inclusive com as prescricdes do Estatuto das Licitagbes e Contratos Administrativos,
respondendo civil e criminalmente, pelas consequéncias de sua inobservancia total ou parcial.

5.1.19 Responsabilizar-se por todos os dnus e obrigacGes concernentes a legislacdo fiscal, civil, tributaria e trabalhista,
bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em
razdo da execucdo do objeto contratado.

5.1.20 .Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s materiais ou servigos que apresentarem defeitos, alteracoes,
imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que
constatados somente apds o recebimento ou pagamento.

5.1.21 Né&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da contratagdo, salvo mediante prévia e expressa
autorizacdo do Contratante.

5.1.22 Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as obrigac6es
assumidas, todas as condicGes de regularidade e qualificacdo exigidas no respectivo processo de contratacdo direta por
Dispensa de Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante 0os documentos necessarios, sempre que solicitado.
5.1.23 .Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a documentacao de
regularidade e qualificacdo exigidas quando da instrucéo do referido processo de contratacdo direta.

5.1.24 Executar todas as obrigacdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente, enquadrando-se,
rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas correspondentes.

5.1.25 Observar, em compatibilidade com o objeto da contratacdo, as disposicdes dos arts. 115 a 123 da Lei Federal
14.133/21.

6. DA CONTRATANTE
a.  Receber provisoriamente os materiais ou servico, disponibilizando local, data e horario.
b. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais fornecidos ou servico prestado com as
especificagdes constantes no termo de referencia e na proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;
c.  Efetuar o pagamento no prazo previsto.
a - Oferecer todas as condicOes e informacdes necessarias para que a(s) CONTRATADA(S) possa(m) fornecer as pecas
e prestar os servigos dentro das especificacfes exigidas no Termo de Referéncia (ANEXO I);
b - Fornecer a(s) CONTRATADA(S), a qualquer tempo, toda a informacdo que julgar pertinente aos prestacdo do
servicos das pegas e prestagdo dos servicos, no intuito do bom desenvolvimento da execugdo do compromisso assumido;
c - Emitir e publicar notas de empenho a crédito do fornecedor e nos valores totais correspondentes as pegas e Servicos
solicitados;
d - Enviar uma via da Nota de Empenho emitida em favor do fornecedor;
e - A CONTRATANTE se reserva o direito de acompanhar e fiscalizar o objeto do contrato por meio de um
representante da administracdo, que determinara o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados;
f - Comunicar a(s) CONTRATADA(S), tdo logo constate casos de irregularidades, defeitos, vicios ou incorrecoes
durante o prestacdo do servico e prestacdo dos servicos para que a(s) mesma(s) adote(m) as medidas indispensaveis ao
bom andamento do que foi solicitado;
g - Exigir da(s) empresa(s) CONTRATADA(S) integral responsabilidade pela boa execucdo e eficiéncia do(s)
contrato(s) celebrado(s), mormente no que se refere aos servicos licitados;
h - Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a(s) CONTRATADA(S), efetuando todos os pagamentos
devidos de acordo com as condicdes de prazo e precos pactuados no(s) Contrato(s);
i - Efetuar os pagamentos ap6s a execucdo do servico ou entrega e recebimento dos bens, devendo as Notas
Fiscais/Faturas estarem devidamente atestadas pelo setor competente.
Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as clausulas do respectivo
contrato ou outros instrumentos habeis.
6.1.2 Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execucdo do objeto da presente contratacdo, nos
termos do correspondente instrumento de ajuste.
6.1.3 .Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos servicos, exercendo a
mais ampla e completa fiscalizacdo, 0 que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos
legais.
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6.1.40bservar, em compatibilidade com o objeto da contratagdo, as disposi¢fes dos arts. 115 a 123 da Lei Federal
14.133/21.

| CLAUSULA SEXTA — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA |

6 Para o fim do disposto no art. 16, Il, da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000 e para efeito da
realizacdo da aquisicdo, a despesa decorrente do processo tem adequacdo orcamentaria e financeira anual e
compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei de Diretrizes Orgamentaria — LDO e Lei Orgamentaria Anual -
LOA, sendo constatada a existéncia de dotagdo orgamentaria para o exercicio de 2025, conforme abaixo discriminado:

11.001 - Sec. Mun. de Administracéo

2078— Manut. da Sec. Mun. de Administracdo

3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

15000000 - Recursos nao Vinculados de Impostos

5.1 Em havendo necessidade devidamente justificada podera haver inclusio de Dotacdo Orcamentaria de Orgdo e/ou
Secretaria participante ou ndo, através de Apostilamento (Artigo 136 da Lei Federal n® 14.133/2021).

| CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO |

A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando o nimero da conta corrente, agéncia e
banco, que sera atestada pelo Secretario da pasta ou servidor expressamente designado;
7.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apds a liquidacdo e o cumprimento dos subitens anteriores;
7.2  No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, serdo devolvidos a
CONTRATADA para as corre¢des necessarias, ndo respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes
de atraso na liquidag&o dos pagamentos correspondentes, quando este se der por culpa da CONTRATADA;
7.3 A liberacdo do pagamento ficara condicionada a consulta prévia ao Sistema de Cadastro de Fornecedores da
Prefeitura, para verificacdo da situacdo da CONTRATADA em relacdo as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo, cujo resultado serd impresso e juntado aos autos do processo;
7.4— Nenhum pagamento sera efetuado a Empresa que vier a ser contratada que esteja em débito para com o
Municipio, enquanto pendente de liquidacdo, qualquer obrigacdo financeira que eventualmente lhe tenha sido
imposta como penalidade.
7.5 - A empresa que vier a ser contratada devera apresentar ao Municipio, para fins de recebimento das faturas, os
seguintes documentos atualizados:
a) CND da Receita Federal, Divida Ativa da Unido e INSS (CONJUNTAS);
b) CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;
c) CND - Certiddo Negativa de Débitos do Estado (CONJUNTAS) do domicilio ou sede do licitante;
d) CND - Certiddo Negativa de Débitos Municipal da sede do licitante;
e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a apresentacéo de certidao
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 10
de maio de 1943.

| CLAUSULA OITAVA - DA VINCULAGAO |

8.1. Fazem parte integrante do presente contrato, independente de transcricdo, a Dispensa n°® 0XX/2025, termo de
referéncia e seus anexos, a Proposta da CONTRATADA e demais pecas que constitui o respectivo processo licitatorio.

| CLAUSULA NONA — DA FISCALIZACAO |

9.1 Ficara responsavel pelo acompanhamento da contratacdo a Sr(a). XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador(a) do CPF n°
XXXXXXXXXXXXXXXXX, matricula: XXXXXXXXXXX, que registrara todas as ocorréncias e deficiéncias verificadas em relatério
préprio, cuja copia serd encaminhada a Contratada, objetivando a correcdo das irregularidades apontadas.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
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| CLAUSULA DECIMA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS |

10.1 Aplica-se o previsto na Lei 14.133/2021, de 1° de abril de 2021 e no Decreto municipal n°® 009 de 29 de mar¢o de
2023.

10.2 A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigagdes assumidas e preceitos legais, sujeitara o Contratado, garantida
a prévia defesa, as seguintes penalidades previstas no art. 155 da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma,
condigOes, regras, prazos e procedimentos definidos nos arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal as seguintes
sanc¢des: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a inexecucado parcial do
contrato, quando néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave; b- multa de mora de 0,5% (zero virgula
cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato por dia de atraso injustificado na execucdo do objeto da
contratacdo; ¢- multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado por qualquer das infragdes administrativas
previstas no referido Art. 155; d — impedimento de licitar ou contratar no &mbito da administracéo publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas
infragOes administrativas previstas nos incisos I, I, 1V, V, VI, e VII do caput do referido art. 155, quando néo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave; e — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao
responsével pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, 1X, X, Xl e XII do caput do mesmo artigo
que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo referida no § 4° do referido Art. 156; f —
aplicagdo cumulada de outras sangOes previstas na Lei 14.133/21.

10.3.Se o valor da multa ou indenizagdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias ap6s a comunicagdo ao

Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus,

acrescido de juros moratérias de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

10.4 .Apo0s a aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas, realizar-se-a comunicacdo escrita ao Contratado, e

publicado na imprensa oficial, excluidas as penalidades de adverténcia e multa de mora quando for o caso, constando o

fundamento legal da punicéo, informando ainda que o fato sera registrado no cadastro correspondente.

| CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS CASOS OMISSOS |

11.1Fica estabelecido que caso venha ocorrer algum fato ndo previsto no presente Contrato, os chamados casos omissos,
estes serdo resolvidos entre as partes, respeitado o objeto do Contrato, a legislacdo e demais normas reguladoras da
matéria e em especial a Lei Federal n® 14.133 de 2021, Decreto municipal n° 009 de 29 de marco de 2023 aplicando-Ihe,
quando for o caso, supletivamente os Principios da Teoria Geral dos Contratos estabelecidos na Legislagdo Civil
Brasileira e as disposic¢Ges do Direito Privado.

| CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICACAO

12.1. O CONTRATANTE providenciara a publicacdo deste contrato, por extrato, nos locais de costume, no prazo
maximo de vinte (20) dias, contados a partir da data de sua assinatura.

| CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

13.1. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios
digitais, nos termos da Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD (Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018).

13.1.1. O tratamento de dados pessoais dar-se-a4 de acordo com as bases legais previstas nas hipoteses dos artigos 7°), 11
e/ou 14 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os servigos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular.



=
=

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE MAXARANGUAPE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Rua Quinze de Novembro, 45, Centro - Maxaranguape/RN - CEP: 59.580-000

13.2. A CONTRATADA obriga-se ao dever de protecédo, confidencialidade, sigilo de toda informacéo, dados pessoais e
base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas alteracBes e regulamentacdes posteriores, durante o
cumprimento do objeto descrito no instrumento contratual.

13.2.1. A CONTRATADA néo podera se utilizar de informacéo, dados pessoais ou base de dados a que tenham acesso,
para fins distintos da execucéo dos servi¢os especificados no instrumento contratual

13.2.2. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento, indispensaveis a
propria prestacdo do servigo, esta serd realizada apoOs prévia aprovacdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE
MAXARANGUAPE/RN, responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtencéo e gestéo.

13.2.3. Os dados obtidos em razdo deste contrato serdo armazenados em um banco de dados seguro, com garantia de
registro das transagdes realizadas na aplicacdo de acesso (log), adequado controle baseado em fungéo (role based access
control) e com transparente identificacdo do perfil dos credenciados, tudo estabelecido como forma de garantir inclusive
a rastreabilidade de cada transacdo e a franca apuragdo, a qualquer momento, de desvios e falhas, vedado o
compartilhnamento desses dados com terceiros;

13.3. A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas a promover a seguranca, a
protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informacéo, dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a fim de
evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destruicdo, perda, alteracao,
comunicacao ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o
objeto do contrato ou 0 PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE/RN esta exposto.

13.3.1. A critério da PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE/RN, a CONTRATADA podera ser
provocada a colaborar na elaboracdo do relatorio de impacto, conforme a sensibilidade e o risco inerente dos servicos
objeto deste contrato, no tocante a dados pessoais.

Nota Explicativa: Os textos, em vermelho, dos subitens 13.2.3 e 13.3.1 referem-se a clausulas ndo obrigatérias que
podem ser suprimidas ou adequadas, de acordo com as particularidades do caso concreto

13.4. A CONTRATADA devera manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, assim como aqueles
compartilhados, com condicOes de rastreabilidade e de prova eletrdnica a qualquer tempo.

13.41. A CONTRATADA devera permitir a realizagdo de auditorias da PREFEITURA MUNICIPAL DE
MAXARANGUAPE/RN e disponibilizar toda a informacao necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigacdes
relacionadas & sistematica de protecdo de dados

13.4.2. A CONTRATADA devera apresentar a PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE/RN, sempre que
solicitado, toda e qualquer informacdo e documentagdo que comprovem a implementacdo dos requisitos de seguranca
especificados na contratacdo, de forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os demais
dispositivos legais aplicaveis

13.5. A CONTRATADA se responsabilizard por assegurar que todos o0s seus colaboradores, consultores, e/ou
prestadores de servigos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacéo e/ou dos
dados pessoais, respeitem o dever de prote¢do, confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir compromisso formal de
preservar a confidencialidade e seguranca de tais dados, documentos que devem estar disponiveis em caréter permanente
para exibi¢cdo ao PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE/RN, mediante solicitacdo

13.5.1. A CONTRATADA devera promover a revogagdo de todos os privilégios de acesso aos sistemasl informacdes e
recursos da PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE/RN, em caso de desligamento de funcionério das
atividades inerentes a execucdo do presente Contrato
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13.6. A CONTRATADA ndo podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagdo por escrito,
informacéo, dados pessoais ou base de dados a que tenha acesso em razdo do cumprimento do objeto deste instrumento
contratual

13.6.1. Caso autorizada transmissdo de dados pela CONTRATADA a terceiros, as informacdes
fornecidas/compartilnadas devem se limitar ao estritamente necessario para o fiel desempenho da execucdo do
instrumento contratual

13.7. A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranca eventualmente ocorridos durante o
tratamento dos dados coletados para a execugdo das finalidades deste contrato, bem como dispor de mecanismos que
possibilitem a sua remediacdo, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos dados

13.8. A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao PREFEITURA MUNICIPAL DE
MAXARANGUAPE/RN a ocorréncia de qualquer risco, ameaga ou incidente de seguranca que possa acarretar
comprometimento ou dano potencial ou efetivo a Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes ou
inspegdes.

13.8.1. A comunicacdo acima mencionada ndo eximira a CONTRATADA das obrigacOes, e/ou san¢Bes que possam
incidir em razéo da perda de informacéo, dados pessoais e/ou base de dados.

13.9. Encerrada a vigéncia do contrato ou ap6s a satisfacdo da finalidade pretendida, a CONTRATADA interrompera o
tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE/RN g, em
no méximo trinta dias, sob instrugdes e na medida do determinado por este, eliminara completamente os Dados Pessoais
e todas as cOpias porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha que
manter os dados para cumprimento de obrigagéo legal

13.10. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer dano
e/ou prejuizo sofrido incluindo sanc¢des aplicadas pela autoridade nacional decorrentes de tratamento inadequado dos
dados pessoais compartilhados pela PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE/RN para as finalidades
pretendidas neste contrato

13.11. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos patrimoniais, morais, individuais
ou coletivos que venham a ser causados em razdo do descumprimento de suas obrigacOes legais no processo de
tratamento dos dados compartilhados pelo PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE/RN.

13.11.1. Eventuais responsabilidades serdo apuradas de acordo com o que dispde a Secéo |11, Capitulo VI da LGPD

| CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO |

14.1. Fica eleito o foro do municipio de Extremoz/RN, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja,
para dirimir qualquer questdo oriunda do presente Instrumento Contratual.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, depois de lido e achado conforme, as partes a seguir firmam o
presente Contrato, em trés (03) vias de igual teor e forma, para um s efeito, na presenca de duas (02) testemunhas
abaixo assinadas.

Maxaranguape/RN, xxx de xxxxxx de 2025.

MARIA ERENIR FREITAS DE LIMA Prefeita Municipal Maxaranguape/RN
CONTRATANTE
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XXXXXXXXXXXXKKKXXIXXIXXKKKKXKKK KXXXXXXXKKKKKKXXIXXXKKKXIXXXXXXKKXXXXK CPF 2 XXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Nome: CPF ne°:

Nome: CPF ne°:



ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE MAXARANGUAPE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Rua Quinze de Novembro, 45, Centro - Maxaranguape/RN - CEP: 59.580-000

ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE ANUENCIA DA LICITANTE

(em papel timbrado da empresa)

DISPENSA ELETRONICA N° 0XX/2025 PROCESSO ADMINISTRATIVO N° xxxxx/2025

OBJETO: Contratacédo de empresa especializada para execuc¢do dos servigos de digitalizacdo de documentos, para
atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Maxaranguape/RN.

Para efeito de participagdo na DISPENSA em referéncia, declaramos que por meio da analise e exame da documentagao
integrante do TERMO DE REFERENCIA e de informages obtidas, sempre que necessario, tomamos conhecimento de
todas as informac0es e das condicGes para o perfeito cumprimento das obriga¢des objeto desta licitacdo.

Declaramos que nosso prego ofertado contempla todas as obriga¢6es decorrentes desse conhecimento e concordamos em
prestar os servigos de acordo com as especificagdes propostas, pelos respectivos pre¢os, mediante regular convocagao.

Declaramos ainda, estar de acordo com todas as condicdes exigidas no TERMO DE REFERENCIA em toda as fases da
licitacdo.

XXXXXXXXXXXX/RN,  de de 2025.

(assinatura do representante legal da LICITANTE)
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ANEXO Ill - MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para execucdo dos servicos de digitalizacdo de documentos,
para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Maxaranguape/RN. .

(em papel timbrado da empresa)

*khkkkkhkhhkhkhkhkkhkhhkhkhkkkhhhkhkhkhkkhhihkhkhkhhhhkhkhkhhihhkhhhhihhkhhihhkhkhkiiikikikik (razéo SOC|a| na empresa)’ CNPJ

Ne.

EEAEXAKAAAAAAAAAAAAITIT A A AXAAT A A A AAAAA A A A AAddAddhhhkiixk com Sede na *hkhkhkhkhkhkhhkikikhhkhkhkhhhiirhhkhrhiiihkiikiikx

(enderego completo), por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e para os fins da DISPENSA n°.
/2025, DECLARA expressamente que até a presente data, inexistem fatos supervenientes impeditivos para sua
habilitacdo no presente certame licitatorio, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

LocaI/UF *khkkk de *kkkkkkhkikhkkkk de 2025

kkkhkhkhkhkhkhkkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkhkikikix (assinatura do rESpOnSéVeI pela emprESa)

Nome ou carimbo: Cargo ou carimbo:
N°. da cédula de identidade e 6rgdo emitente: CPF:
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ANEXO IV - DECLARAGCAO DE MAO DE OBRA INFANTIL

(em papel timbrado da empresa)
OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para execucdo dos servicos de digitalizacdo de documentos,
para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Maxaranguape/RN.

DISPENSA ELETRONICA N° 0XX/2025 PROCESSO ADMINISTRATIVO N° xxxxx/2025

(razdo social da empresa), inscrita no CNPJ n° , com sede na
__(endereco completo) por intermédio de seu representante legal, o(@ Sr. (a)

infra-assinado, portador(a) da Carteira de Identidade n°

e do CPF/MF n°® ___, paraos fins de habilitagdo na DISPENSA n.° 0XX/2025, Declara expressamente que:

1) Para fins do disposto no inciso VI do artigo 68 da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, acrescido pela
Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, e ndo emprega menor de dezesseis anos, exceto na condicao de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Local/ Data

Nome e Assinatura do responsavel
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ANEXO V- DECLARACAO ME/EPP.
(em papel timbrado da empresa)

APREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE/RN Ref.: LICITACAO — DISPENSA N° xxx/2025.

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para execugdo dos servicos de digitalizacdo de documentos,
para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Maxaranguape/RN.

DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins que nos enquadramos na categoria de ME/EPP/MEI, de maneira que pretendemos
nos beneficiar do direito de preferéncia, conforme preceitua a Lei complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006
alterada pela Lei complementar n°® 147/2014 de 07 de agosto de 2014.

Em, de de 2025.

Assinatura e identificacdo do representante legal da empresa
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ANEXO VI- DECLARAGAO INEXISTENCIA DE SERVIDOR PUBLICO

(em papel timbrado da empresa)

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para execucdo dos servicos de digitalizagdo de
documentos, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Maxaranguape/RN.

DECLARACAO

A empresa , inscrita no CNPJ n° , DECLARA, para fins que ndo possui em seu
quadro societéario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de
economia mista, por servigos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados.
(Conforme disciplinado no Art 18, XII da lei 12.708/2012)

XOOXXXXXX/RN, XXX de xxxxxxx de 2025.

Assinatura e identificacdo do representante legal da empresa




